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SOLICITUD DEL GRUPO CON DOCENCIA EN INGLES PARA ESTUDIANTES DE
NUEVO INGRESO EN EL GRADO EN ADE

La solicitud de admisiéon para el grupo con docencia en inglés, del Grado en Administracion vy
Direccién de Empresas se realiza a través de la plataforma SOLICIT@:
https://sede.unizar.es/solicita

Seleccionamos OPCIONES/Iniciar Nueva Solicitud.

W Universidad Administracion Electronica
AW Zaragora SOLICIT@ (Gestion de solicitudes)

Ayuda

Oncines (i) w300 141322

IDENTIFICACION
»Lista de Solcitudes
Inic va Solic
Introdt +Iniciar Nueva Solcitud
+Buscar Procedimientos o Servcicios

Esta aplicacion Te permitira reanzar sonicituaes de distinta indole a los organos administrativos de la Universidad de Zaragoza.

En este momento incluye unos pocos procedimientos entre los que destaca la Solicitud de certificado acdemico oficial de grado y master

Para expedientes informatizados, la emision del certificado se har de forma automética e inmediata y el solicitante podra descargarlo una vez pagadas las tasas corresponientes.

Para expedientes no informatizados se necesita la intervencion de un tramitador y por tanto la emision no se puede hacer de forma inmediata. En estos casos se avisard al interesado por mail cuando el certificado este disponible.

Para ver las solicitudes realizadas con anterioriad, seleccione en el men( Opciones la opcion Lista de solicitues
Para iniciar una nueva solicitud, selecciones en el men( Opciones |z opcion Iniciar Nueva Solicitud y busque el tipo de solicitud navegano por el catélogo de procedimientos activos que se le ofrece.

(Pecro Cerbun 12, ESPANA| Tino. informacidn:

Pasamos a la siguiente pantalla, en la que el solicitante tiene que autenticarse:

Certificado Electrénico o CL@VE Credenciales Administrativas

e El acceso se puede realizar con el NIP y contrasefia administrativa.

El NIP es el usuario, consta de seis digitos y es el Numero de Identificacién Personal asignado en
la Universidad de Zaragoza.

Si no recuerdas el NIP y/o contrasefia administrativas puedes recuperarlas en

identidad.unizar.es y seguir las instrucciones alli indicadas.

e El acceso también puede realizarse con certificado electrénico, DNle o ClI@ve Permanente


https://sede.unizar.es/solicita
https://identidad.unizar.es/
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Una vez autenticado, se accede a la siguiente pantalla:

E Univel’sidad SOLICIT@ (Gestién de solicitudes)
AL Zaragoza

Seda Servicios Opclones Ayuda f

T

Procedimientos destacados y de uso frecuente

Procedimientos genéricos

Estudiantes de Grado, Master, Doctorado, etc

Personal Docente e Investigador

Personal de Administracién y Servicios

} Catalogo de solicitudes clasificadas por servicios

+ Servicio de Actividades Deportivas

‘ » Colegios Mayores

f
‘ Catalogo de solicitudes clasificadas por centro

‘ » Facultad de Educacion

Seleccionar: “Estudiantes de Grado, Mdster, Doctorado, etc”,
—-Admisiéon Grado ADE, grupo Inglés

Datos de contacto del solicitante. Esta informacidon sera la utilizada para comunicaciones

dirigidas al solicitante en la tramitacién de la solicitud por lo que es importante su claridad y
exactitud, especialmente el dato de direccién de email.

{ Datos de del

TR

Los cambios realizados en este formulario solamente afectan a la solicitud iniciada. Si desea realizar cambios permanentes en
los datos de contacto debe utilizar el servicio Actualizacion de datos personales

Interesado: ‘

Teléfono: ‘ e

Mail: ‘ (2}

Tipo via: CALLE ™

Domicilio: ‘

Pais: ‘ Espafia - |
Provincia:

Municipio: ‘ Zaragoza v |

Cédigo Postal: ‘

Conforme a lo dispuesto en Ia legislacién vigente en materia de proteccion de datos de carscter personal (Reglamento (UE)
2016/679, de 27 de abril) le informamos que los datos personales que nos ha facilitado pasaran a ser tratados, como
responsable, por la Universidad de Zaragoza con la finalidad de gestion de personal y gestion de la docencia e investigacion
asi como su participacion en actividades y servicios universitarios.

Puede ejercitar sus der
Zaragoza (Edi Par:
su solicitud y acomp:
formato papel o por

0s de acceso, rectificacion, limitacion, oposicion o portabilidad ante el Gerente de la Universidad de
fo 1.9 planta, Plaza de Basilio Paraiso n° 4, 50005- Zaragoza) sefialando concretamente la causa de
o copia de su documento acreditativo de identidad. La solicitud podra hacerse mediante escrito en
edios electronicos.

En caso de no haber obtenido satisfaccion en el ejercicio de sis derechos, puede dirigirse a la Delegada de Proteccion de
Datos de la Universidad (dpd@unizar.es Tio. 876 55 36 13) o en reclamacion a la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos
a través de los formularios que esa entidad tiene habilitados al efecto y que son accesibles desde su pégina web
https://sedeagpd.gob.es

La Universidad de Zaragoza cuenta con una pagina en la que incluye legislacion, informacién y modelos a la que puede
acceder desde el siguiente enlace: https://protecciondatos.unizar.es/

Datos solicitud: En este apartado hay que marcar una de las opciones:

- Acreditacion nivel B2 o superior
- Solicita realizar la prueba de nivel
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Documentacion a aportar: En este apartado se debera subir el certificado oficial que acredite el nivel

de inglés B2 o superior.

Nombre

Subir documentos

Para poder aportar dicha documentacidon haremos clic en Subir documentos
Se abrird una ventana en la que nos dara la opcidon de aportar la documentacién solicitada.
Seguiremos los siguientes pasos:

Seleccionar el botén de “Add Files”
Seleccionar el archivo correspondiente desde nuestro ordenador o dispositivo.

Incluir una descripcion “Certificado oficial de nivel de inglés B2”.
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Cuando el archivo esté cargado, seleccionamos la opcidn Subir ficheros para que quede
adjuntado a la solicitud.
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Drag files here.
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Descripcion: |Certificado oficial de nivel de inglés B2

Subir ficheros Cancel

L]

Es muy importante tener en cuenta que la presente solicitud conlleva una DECLARACION
RESPONSABLE, por la que el interesado manifiesta, bajo su responsabilidad, que cumple con los
requisitos establecidos en la normativa vigente y que dispone de la documentacién original que
asi lo acredita. De no ser asi se incurre en falsificacion de documento publico.

Una vez verificados los datos personales y académicos, se procederd a la presentacion de la
solicitud pulsando sobre el botén PRESENTAR. Es necesario comprobar bien todos los datos, ya que
una vez presentada, no podra ser modificada. Una vez que se hayan comprobado todos los datos en
la parte final tendremos que:

Seleccionar la casilla de “Declaro que toda la informacion aportada es cierta y confirmo mi
voluntad de presentarla”

Posteriormente marcar la opcion FIRMAR Y ENVIAR.

- Firma de la solicitud

Desde la If 128 de Septiembrs de 2021

Declaro que toda la informacidn aportada es cierta y confirmo mi voluntad de presentaria

Cancelar presentacién Firmar y envias

)_CALIFACCESO / TRASLADO_CALIFAGCESO

Revisada la solicitud y su documentacion, recibirds un correo electrénico en el que se te indicard
que tu solicitud ha sido recibida.





